
 

 

 

 دليل الرقابة الداخلية موجز 

 أولا  :الفصل  بين  المهام

ل يجوزا لشخصا واحدا النفرادا بعملية ماليةا منا بدايتهاا إلى نهايتهاا مثلاا :من يطلبا الشراء لا يكون  .1

 .هوا منا يعمدا الموردا

 .الفصل بينا وظيفة المحاسبا وأمينا الصندوق .2

ا  :الرقابة على المشتريات  ثانيا

اا مثلاا 5,000 رياا .3 اا معينا  .الحصول علىا ثلثة عروضا أسعار للمشترياتا التيا تتجاوزا مبلغا

 .وجودا لجنةا مشترياتا للمبالغا الكبيرةا .4

تطبيق إجراءاتا رقابية خاصة علىا المشترياتا والخدماتا المتعلقةا بضيوف الرحمن مثل الإسكان،  .5

 .النقل، الإعاشةا (لضمانا الجودة والمتثالا للمعايير

ا  :المراجعة الدورية  ثالثا

اا .6  .قياما لجنةا المراجعةا بفحصا عيناتا من العملياتا المالية شهريا

 .مطابقة كشوف الحساباتا البنكيةا معا السجلتا المحاسبيةا بشكلا شهريا .7

مراجعة دوريةا للتقاريرا التشغيليةا المتعلقة بخدمةا ضيوف الرحمنا لضمان كفاءةا الأداء واللتزام  .8

 .بالخططا


